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教案

系（部）      卫生管理系       

学   科    《信息管理概论》  
教   师         李 超      
2013／2014学年度第二学期

蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管      授课时间：     

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第一章

绪论
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：社会信息化、经济信息化的概念。

熟悉：信息的涵义、信息的特点和分类。

了解：信息管理的沿革和发展（传统管理阶段、技术管理阶段、资源管理阶段、知识管理阶段）

	教学重点

难    点
	重点：信息的涵义、信息的特点和分类。
难点：信息管理的对象和内容及信息管理的目标和任务。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	信息技术、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	25分钟

  15分钟

 40分钟

 40分钟


	1.1信息的含义
1.1.1信息概念的发展

1.1.2信息的定义 
1.1.3数据、信息、知识及相关概念

1.2信息的特征和分类
1.2.1信息的特征和性质 
1.2.2信息的分类 
1.2.3信息与物质和能量

1.3信息化
1.3.1社会信息化 
1.3.2经济信息化

1.4信息管理的内容及任务
1.4.1信息管理的对象和内容 
1.4.2信息管理的目标和任务

1.5信息管理的沿革及发展

1.5.1传统管理阶段 
1.5.2技术管理阶段 
1.5.3资源管理阶段 
1.5.4知识管理阶段
	设问、讲授

讲授、设问

提问、讨论

讲授

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	教材第一章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


                        蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管      授课时间：             

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第二章

信息交流
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息交流的基本概念。

熟悉：信息交流传播的一般模式。
了解：信息交流的实现与障碍。

	教学重点

难    点
	重点：信息交流传播的一般模式。
难点：信息传递的基本规律-守恒与扩散。

	主要教学

方    法
	多媒体课件 

操作示范

	教   具
	信息技术、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟
40分钟
40分钟

	2信息交流


2.1信息交流的基本概念

信息交流的分类


1.2信息交流的含义与特征 


2.1.3信息交流行为


1.4信息交流的条件和要素 


2.2信息交流传播的一般模式
   
2.2.1社会信息流的形成


2.2信息交流与传播中的栈 


2.2.3信息交流传递中的代理 


2.2.4信息传递模式


2.2.5信息交流中的交换过程 


2.3信息传递的基本规律：守恒与扩散

2.3.1信息守恒


2.3.2信息扩散原理


2.4信息交流的实现与障碍

2.4. 1信息交流的实现机制


2.4.2信息变异的障碍



2.4. 3信息无序的障碍


2.4.4信息传递的保真与冗余 
 
	设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问



	作业及

思考题
	教材第二章课后习题

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


                        蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       
	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第三章

信息分布
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	了解：信息产生与分布的马太效应、信息生产者分布规律、信息离散分布规律、信息对时间的分布规律。

掌握：信息产生与分布的马太效应。

熟悉：信息生产者分布规律、信息离散分布规律。

	教学重点

难    点
	信息对时间的分布规律（指数增长率、逐渐过时率）。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟
40分钟

40分钟


	3信息分布
 

3.1信息产生与分布中的马太效应


3.1.1马太效应的表现和作用形式


3.1.2马太效应的负面影响


3.1.3马太效应的数学模拟


3.2信息生产者分布规律


3.2.1洛特卡定律
   

3.2.2普赖斯定律


3信息离散分布规律


3. 3. 1 布拉德福定律


3.3.2齐夫定律


3.4信息对时间的分布规律


3.4.1指数增长律


3.4.2逐渐过时律

	设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问

	作业及

思考题
	教材第三章课后习题

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第四章

信息获取
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息获取的途径。

熟悉：信息的评价与选择。

了解：信息源及其特点（记录信息源、实物信息源、智力信息源、零次信息源）

	教学重点

难    点
	信息的评价与选择（信息评价的一般指标、信息源的评价与选择、信息准确度的评价）。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟

	4信息获取


4. 1信息源及其特点


4.1.1记录型信息源 


4.1.2实物信息源


4.1.3智力型信息源 


4.1.4零次信息源


4.2信息的评价与选择

4.2.1信息评价的一般指标

4.2.2信息源的评价与选择

4.2.3信息准确度的比较评价

4.2.4信息的经济性评价

4.3信息获取的途径


4.3.1信息获取的效率指标

4.3.2信息搜集的原则


   

4.3.3信息搜集的方法与途径
	设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问

设问、讲授

讲授、设问



	作业及

思考题
	教材第四章课后习题

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：        

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第五章

信息组织
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息的描述与揭示、信息组织的技术与方法、信息组织的发展方向-知识组织。

了解：信息组织的基本原理。信息组织的基本原理、信息的描述与揭示、信息组织的技术与方法、信息组织的发展方向-知识组织。

	教学重点

难    点
	信息组织的技术与方法。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	5信息组织


5.1信息组织的基本原理

5.1.1信息组织的概念与内容


5.1.2信息组织的类型与特征
  

5. 1.3信息组织的原则


5.1. 4信息组织的理论基础


5.2信息的描述与揭示


5.2.1元数据

5.2.2信息著录与标引
    

5.2.3网络信息资源描述的相关标准


5.2.4通用标记语言及相关标准
   

5.3信息组织的技术与方法


5.3.1文献型信息组织方法


5.3.2网络信息组织技术与方法


5.4信息组织的发展方向——知识组织

5.4.1知识组织的含义及特征
   

5.4.2知识表示


5.4. 3知识组织技术与方法

	讲授、演示

	作业及

思考题
	教材第五章课后习题

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第六章

信息检索
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息检索的职能与程序。

了解：信息检索的沿革与发展。
熟悉：信息检索的沿革与发展、信息检索的职能与程序、信息检索的的技术与方法。

	教学重点

难    点
	信息检索的的技术与方法。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术  

黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	6信息检索
   

6.1信息检索的沿革与发展

6.1.1信息检索的涵义


6.1.2信息检索的类型与特性

6.1.3信息检索的发展历程


6.1.4信息检索的模型


6.2信息检索的职能与程序


6.2.1信息检索语言的职能


6.2.2信息检索策略




6.2.3信息检索效率的评价


 

6.2.4信息检索的程序


6. 3信息检索的技术与方法




6.3.1手工信息检索的技术与方法


6.3.2机械信息检索的技术与方法


6.3.3信息技术信息检索的技术与方法
	讲授、演示

讲授

实例

讲授

讲授、示范

	作业及

思考题
	教材第六章课后习题，教材第六章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第七章

信息服务
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	了解：信息服务的内容和方式、信息用户及信息需求研究的内容、用户信息行为的特征和规律、信息用户及信息需求的评价与调研。
掌握：信息用户及信息需求研究的内容、用户信息行为的特征和规律。

	教学重点

难    点
	信息用户及信息需求的评价与调研。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术  

黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	7 信息服务


7.1信息服务的内容和方式


7.1.1信息服务的含义及内容


7.1.2信息服务的原则


7.1.3信息服务的主要方式


7.2信息用户及其信息需求研究的内容

7.2.1信息用户及其信息需求研究的意义

7.3用户信息行为的特征和规律

7. 3.1用户信息行为的特征


7.3.2信息需要和信息需求行为的互逆性


7.4信息用户及其信息需求的评价和调研


7.4.1用户信息需求的评价标准


7.4.2用户及其需求的调研方法

	讲授、演示

讲授

实例

讲授

讲授、示范

	作业及

思考题
	教材第七章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第八章

信息系统
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息与信息系统的安全。

熟悉：信息系统的管理
了解：信息系统的基本概念。

	教学重点

难    点
	信息系统的开发。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术  

黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	8信息系统


8. 1信息系统的基本概念


 

8.1.1系统的概念

8.1.2信息系统的概念与功能


8.1.3信息系统的发展与类型


8.1.4网络环境下信息系统的体系结构


8.2信息系统的开发


8.2.2信息系统开发的基本思想


8.2.3信息系统开发方法


8.3信息系统的管理


8.3.1项目管理


8.3.2人员的组织与管理


8.3,3质量管理


8.3.4信息系统的运行、维护与评价




8.4信息与信息系统的安全


8.4.1 概述


8.4.2信息与信息系统安全技术


8.4.3信息与信息系统安全的防范

	讲授、演示

讲授

实例

讲授

讲授、示范

	作业及

思考题
	教材第八章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：       

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第九章

信息机构的管理
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息机构的管理方法。

熟悉：信息机构的经营思想。
了解：信息机构管理的本质。

	教学重点

难    点
	信息机构的人员管理。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术  

黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	9信息机构管理

9.1信息机构管理的本质

9.2信息机构的经营思想
   
9.2. 1开发市场

9.2.2利用相对优势

9.2.5营利部门的设置
  

9.3信息机构的管理方法


9.3.1战略规划
 

9.3. 3预算

9.4信息机构的人员管理

9.4.1高级管理者的选择

9.4.2吸引管理人才
	讲授、演示

讲授

实例

讲授

讲授、示范

	作业及

思考题
	教材第九章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2013－2014学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系

教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管    授课时间：        

	课程

名称
	中

文
	信息管理概论
	选用

教材
	卫生信息管理概论
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Introduction To Information Management
	章节

及内容
	第十章

信息政策与信息法律
	授课

地点
	理论教学楼

	教学目的

与要求
	掌握：信息政策的评价。

熟悉：信息法律、信息政策与法律的制定。
了解：信息政策的体系结构。

	教学重点

难    点
	信息政策的评价。

	主要教学

方    法
	多媒体课件

操作示范

	教   具
	信息技术  

黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	40分钟

40分钟

40分钟


	10信息政策与信息法律
10.1信息政策的体系构建


10.1.1信息政策的含义


10.1.2国家信息政策体系的构建
”

10.2信息法律

10.2.1信息法律的含义、类型


10.2.2信息法律的立法模式


10.2.3国家信息法制建设的基本过程


10.2.4信息法规的例证分析


10.3信息政策与法律的制定原则


10.3.1市场驱动，放松规制 


10.3. 2 技术中立


10.3.3国际化合作


10.4信息政策的评价

10.4.1信息政策评价的标准系统

10.4.2信息政策效益评价
	讲授、演示

讲授

实例

讲授

讲授、示范

	作业及

思考题
	教材第十章课后习题。

	参考书籍与常用网址
	《信息管理学基础》，马费成等编著，武汉大学出版社

《卫生信息管理概论》，罗爱静等编著，人民卫生出版社，2009.2修订版。

	课后小结
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