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教案

系（部）      卫生管理系       

学   科    《毕业论文指导2》  
教   师        李 超      
      2014／2015学年度第二学期

蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	2课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	论文写作的基本流程
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	熟悉毕业论文的选题

了解开题报告的撰写

	教学重点

难    点
	重点是了解开题报告的撰写。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟
	一、讲授新课
1、论文写作的基本流程。
（确定选题收集材料、文献综述和调研报告的撰写、毕业论文提纲和开题报告的撰写（包含：强调开题报告应包含调研与文献综述等过程）、毕业论文正文的起草、修改与定稿、 毕业论文编校、打印和装订）
2、文献综述和调研报告的撰写。
二、 课堂小结
总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

讲授、设问

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	2课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	论文题纲的编写
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	掌握：题纲编写技巧。

了解：题纲修改、优化方法。

	教学重点

难    点
	重点：掌握三大检索收录检索方法与技巧。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟


	一、讲授新课

1、论文题纲内容确定与精炼
2、论文题纲格式格式要求和设计。
3、论文题纲优化与定型。
二、 课堂小结
总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

讲授、设问

	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	2课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	OFFICE软件使用技巧
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	一、了解：Word使用技巧。

二、掌握：Excel使用技巧、PPT使用技巧。

	教学重点

难    点
	重点是运输问题的数学模型及特征、运输问题的表上作业法。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟


	一 Word使用技巧 

1．字体、段落格式修改与设置。

2．设置标题样式。

3．页眉页脚设置。

4．目录生成方法。

5．插图自动编号。

6．页面设置与打印。

二 Excel使用技巧 
      1.表格设置与编辑。

2.统计与图表使用。

三PPT使用技巧 

1.答辩幻灯片制作。

2.幻灯片设计与优化。
四 课堂小结

总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

讲授、设问

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	论文翻译工具的使用
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	一、了解：纸质翻译工具使用方法。

二、掌握：电子翻译工具使用方法。
三、熟悉：网上词典使用方法

	教学重点

难    点
	重点：电子翻译工具使用方法、网上词典使用方法。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟
	一、纸质翻译工具使用方法
1. 词典类工具介绍。

2. 百科类工具介绍。

二、电子翻译工具使用方法
1. 金山词霸
2. Longman Dictionary of Contemporary English
三、网上词典 

1. CNK英汉汉英词典使用方法 
2. china daily

3. Your dictionary

4. Google
5. Yahoo
四 课堂小结

总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

讲授、设问

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	论文优化及排版装订要求
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	一、掌握：论文排版和装订要求。

二、了解：毕业论文优化。

	教学重点

难    点
	论文排版和装订要求、论文如何修改。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟
	一、毕业论文优化

1. 论文欠缺、冗余、错误内容的查找

2. 论文格式缺陷的查找与调整

3. 论文整体内容格式的优化

二、毕业论文如何修改

1.论文字数确定。

2.论文内容审核 

三、论文排版和装订要求
	设问、讲授

讲授、设问



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	3课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	学术不端行为检测
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	掌握：论文引用的正确做法。
了解：学术不端行为的概念、论文反抄袭系统。



	教学重点

难    点
	重点是论文引用的正确做法。

	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟
	一、讲授新课
1.什么是学术不端行为。
2.按抄袭的内容、抄袭文字的篇幅分类
3.对一稿多投、伪造、篡改、不正当署名、一个学术成果多篇发表的概念进行简单介绍。
二 课堂小结
总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。

	参考书籍与常用网址
	1、《管理类学生毕业论文的写作与指导》，主编尤利群、余羡鸿，浙江：浙江大学出版社，2009年
2、《计算机专业毕业设计（论文）指导》，主编李继民、李珍，北京：清华大学出版社，2011年

	课后小结
	


蚌埠医学院备课教案
2014－2015学年度第二学期

姓    名： 李超   
  职称：讲师   
 系（部）：卫生管理系
教研室：信息技术
授课对象： 本科         专业：信管     授课时间：    

	课程

名称
	中

文
	毕业论文指导2
	选用

教材
	毕业论文指导
	授课

时间
	1课时

	
	英

文
	Thesis guidance
	章节

及内容
	各类毕业论文范例讲解
	授课

地点
	实验室

	教学目的

与要求
	掌握：管理类、计算机类论文的常用格式、研究方法。



	教学重点

难    点
	重点是掌握：管理类、计算机类论文的常用格式、研究方法。



	主要教学

方    法
	多媒体课件   板书

	教   具
	计算机、黑板

	教学过程及
时间分配
	主  要  教  学  内  容
	教学方法

	155分钟

5分钟
	一 讲授新课

介绍管理类、计算机类论文的常用格式、研究方法、格式排版等综合知识。

二 课堂小结
总结本节课主要内容，课后应注意复习的重点。
	设问、讲授

讲授、设问

提问、讨论

讲授



	作业及

思考题
	提醒学生思考课堂讲授的内容和按时完成布置的作业。
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